PRAVILA PISANJA ZAVRŠNOG RADA

· RIJEČI SE ODVAJAJU SAMO JEDNIM RAZMAKOM
· INTERPUNKCIJSKI ZNAKOVI (.,!?:;) SE PIŠU ZAJEDNO S RIJEČI IZA KOJE SLIJEDE
· NAVODNICI I ZAGRADE SE PIŠU ZAJEDNO S RIJEČJU ISPRED I IZA KOJE SE NALAZE
· CRTICA SE PIŠE ZAJEDNO S RIJEČIMA IZMEĐU KOJIH STOJI AKO SE RADI O SLOŽENICI 
(npr. matematičko-informatički), A ODVOJENO AKO SE KORISTI U NEKU DRUGU SVRHU
· REČENICU NIKADA NE VALJA ZAPOČETI BROJKOM
· TEKST TREBA PISATI U ODLOMCIMA (odlomak je dio teksta koji zaključujemo tipkom /Enter/
· POČETAK ODLOMKA TREBA BITI UVUČEN - 
tipka /Tab/
STANDARDNA VELIČINA SLOVA ZA CIJELI TEKST JE 12      

     (NASLOVI SE NAKNADNO OBLIKUJU)
· VRSTA PISMA (font) TREBA BITI 
Times new roman ili Arial
· STIL FONTA (Bold, Italic, Underline) SE NE PRIMJENJUJE NA CIJELI TEKST VEĆ SAMO NA POJEDINE RIJEČI ILI DIJELOVE REČENICA KOJE ŽELIMO POSEBNO ISTAKNUTI
· TEKST RADA TREBA OBOSTRANO PORAVNATI 
·  STANDARDNI PRORED ZA ZAVRŠNI RAD JE 1,5
· STRANICE SE OBLIKUJU TAKO DA SU MARGINE ŠIROKE 2,5 cm - (gornja, donja i desna, a lijeva 3 cm)
· SLIKE, CRTEŽI, TABLICE, GRAFIKONI... UBACUJU SE IZMEĐU TEKSTA (svakoj slici, crtežu, tablici ili grafikonu potrebno je dodati redni broj i naziv - to se piše odmah ispod slike, bez razmaka)
· I SLIKA I NAZIV SLIKE SE CENTRIRAJU
· STRANICE ZAVRŠNOG RADA TREBAJU BITI PRAVILNO OZNAČENE - UMEĆU SE AUTOMATSKI U ZAGLAVLJE I PODNOŽJE (header i footer)
· NASLOVNA STRANICA NE SMIJE IMATI OZNAKU BROJA
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DRVODJELSKA TEHNIČKA ŠKOLA
                  VINKOVCI
(Arial ili Times New Roman, podebljano, 14)






ZAVRŠNI RAD
(Arial ili Times New Roman, podebljano, 36, sredina)





NASLOV ZAVRŠNOG RADA
(Arial ili Times New Roman, podebljano, 20, sredina)








Učenik: Ime i prezime				Mentor: Ime i prezime, dipl. ing.

Razred: 

Zanimanje:

(Arial ili Times New Roman, 14)





U Vinkovcima, svibanj 2014.

(Arial ili Times New Roman, podebljano, 16, sredina)
